KNIHOVNI RAD

Méstské knihovny Pohoftelice

l. Vseobecna ustanoveni

Poslanim Mé&stské knihovny v Pohotelicich je veskerou svou ¢innosti systematickym
budovanim knihovniho fondu a jeho aktivnim vyuzivanim a dalsi knihovnickou,
bibliografickou a informacni ¢innosti pfispivat k rozvoji kultury, vzdélavani a ke
zvySovani odborné a kulturni irovné ob¢ant. Knihovna plni dalsi kulturni, vzdélavaci a
spolecenské funkce poradanim besed, prednasek, exkurzi...

Meéstskd knihovna poskytuje ¢tenaiim 1 uzivatelim sluzby na téchto pracovistich:
Pohoielice, Brnénska 2, Nova Ves u Pohortelic, Smolin.

Cinnost knihovny neni zaloZena na bazi vytvaieni zisku. Za sluzby G&tuje poplatky
uvedené v piiloze. Poplatky jsou v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 § 4odst. 3) a 4)
uctovany maximalné do vyse skute¢né vynalozenych naklada.

1. Povinnosti ¢tenari Méstské knihovny Pohorelice

1. Ctenafi jsou povinni ¥idit se knihovnim fadem a zachovavat pokyny pracovniki
knihovny, podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, jeZ jsou potfebna k udrzeni
poradku a ochrany majetku knihovny. Jsou povinni chovat se v prostorach klidné
s ohledem na dalsi uzivatele. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato ustanoveni, miize byt
dogasné nebo trvale zbaven prava uzivat sluzeb knihovny. Ctenat neni zbaven
povinnosti nahradit zpisobenou Skodu, ani odpovédnosti podle platnych piedpist.
Préavo uzivat sluzeb je mozné odebrat 1 z hygienickych davodi.
Knihy, které nejsou ve fondu Méstské knihovny Pohotelice, miize knihovna pujcit
Ctenafi prostfednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby za poplatek. V meziknihovnim
vypujénim styku odpovidé za vraceni knihy knihovna, ktera pro svého ¢tenare o
vypujcku zadala. Je povinna dodrZovat platna zakonna ustanoveni o MVS a smérnice
a pokyny knihovny o piijc¢enych fondech.

2. Podminky pfijeti za ¢tenafe:
Ctenafem knihovny se miiZe stat ob&an, ktery dovrsil 15 let véku a ma bydlisté,
pracovisteé nebo Skolu v Pohotelicich a mize tak knihovnu pravidelné navstévovat.
Za déti do 15 let podepisuji ptihlaSku rodice. Podepsanim piihlasky za ctenate se
obCan zavazuje, ze bude plnit a dodrzovat ustanoveni knihovniho fadu.
Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udajii je ptilohou
tohoto knihovniho fadu.



Ctenaiské prikazy:

Ctenaisky priikaz se vystavuje dle piilohy &. 1 obdantim po vyplnéni piihlasky,
ovéfené podpisem a po predloZzeni platného pritkazu totoznosti. Ctenatsky prikaz je
doklad ¢tenafe pro styk s knihovnou. Vystavuje se na 1 rok a jeho platnost je tieba
obnovovat. Tento priikaz je nepfenosny a ¢tendf ruci za kazdé jeho zneuziti. Pfipadnou
ztratu prikazu je ¢tendf povinen nahlasit. Pfi ztraté prikazu plati ctendf manipulacni
poplatek za vystaveni nového ¢tendiského prikazu.

Ctenaf je povinen nahlésit zménu jména, bydlisté.

Ptiloha ¢. 1 — Vyptjcni fad

. 2 — Internetovy tad

. 3 — Poplatky a nédhrady
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Priloha ¢. 1

Vypijcni Fad Méstské knihovny Pohorelice

- Ctenaftim se pUjéuje literatura po predloZzeni platného &tenaiského prikkazu. O
zapujceni dila a jeho zplisobu vraceni rozhoduje knihovna. Vypiijcky se
uskute¢iiuji v souladu s poslanim a pozadavky knihovny na ochranu knihovnich
fondi.

- Knihu, ktera je zaptijcena jinému ¢tenafi, si miize dalsi ¢tenaf sam rezervovat
pomoci on-line katalogu, telefonicky nebo osobné. Jakmile je kniha vracena,
uvédomi knihovna zadatele, ze si mtze knihu do 14 dne vyzvednout. Pokud tak do
daného data neucini, je kniha zaptij¢ena dal§imu ¢tenafi.

- VypUjc¢ni lhita se urcuje druhem plijcovanych dél. VéEtSinou je jednd maximalné o
1 mésic. Pokud je kniha Zad4dna, mtze knihovnik stanovit i1 krats$i vyptjéni lhitu.
Vypljéni lhita mize byt prodlouzena nanejvys 1x, pozada-li o to ¢tenat pred
jejim uplynutim, a nezada-li o dilo dalsi ¢tenat. V odiivodnénych piipadech je
mozné povolit novou vyptjcku knihy, ale jen po jejim predlozeni.

- Ctenaf nesmi vyputjéené dilo ptijéovat jinym osobam, ru¢i za né.

- Ctenéf je povinen vratit ptijéené dilo v takovém stavu, v jakém ho pievzal. P
vypujcee si ho ma prohlédnout a zadvady ihned nahlésit. Pokud tak neucini, nese
odpovédnost za vSechny pozd¢ji nalezené zévady a je povinen uhradit néklady.
Vraci-li ¢tenaf vypiijcené knihy postou, je povinen je fadné zabalit a poslat
doporucené nebo zésilku pojistit.

- Jestlize knihu nevrati ¢tenaf ve stanovené lhité, uctuje knihovna ¢tenaii poplatek
zZ prodleni, a to bez ohledu na to, byla-1i vracend kniha upominéna nebo ne.

- Jestlize Ctenaf na vyzvu nebo upominky knihovny nevrati pij¢ené knihy, bude se
vraceni vymahat soudni cestou. Veskeré ndklady spojené s upominkami hradi
ctenar.

- Ctenaf je povinen hlésit poskozeni nebo ztratu dila. O zptisobu nahrady rozhoduje
knihovnik. MiZe pozadovat ndhradu Skody nahradnim vytiskem téhoz dila ve
stejném vydani nebo kopii dila. Jestlize uvedeni knihy do ptivodniho stavu neni
mozné, hradi dvojnasobek piivodni ceny (nejméné 150,00 K¢&). Ctenéf je povinen
uhradit knihovné vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou nebo
poskozenim vznikly.

- Jestlize dilo k v&decké, odborné nebo umélecké praci neni ve fondu knihovny,
zprostiedkuje knihovna na pozadani ¢tenate vypljcku prostrednictvim
meziknihovni vypijéni sluzby z jiné knihovny podle platnych ustanoveni MVS.
Vypljéni lhita v tomto piipad€ odpovidd podminkam danym ptjcujici knihovnou.



Priloha ¢. 2
Internetovy rad

-V knihovné je 5 pocitacu pripojenych na internet, je zde WIFI

- Internet je pfistupny veiejnosti v ptijcovni hodiny knihovny. Pokud ma uzivatel
zajem o jiny Casovy termin, je mozné se domluvit.

- Sluzby internetu mize vyuzivat kazda osoba star$i 15 let, mladez do 15 let, pokud
ovlada praci s pocitacem

- Uzivatel musi dbat pokynti knihovnic méstské knihovny

- U jedné stanice mohou pracovat nejvyse dva lidé

- Pfistup na internet je mozné pfedem objednat osobné nebo telefonicky na Cisle
519 424 469, maximaln¢ vSak na jednu hodinu. Rezervace propadé po 5 minutich
prodleni. Stejnym zpisobem lze objednavku zrusit.

- Uzivatelé mohou pouzivat pouze nainstalovany software. Neni dovoleno nahravat
na disk jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikace nebo ménit nastaveni
softwaru.

- Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mohou uzivatelé stahnout na
vlastni flash.

- Je povoleno vyuzivat sluzbu www.

- Je povoleno vyuzivat vefejné postovni servery — e-mail.

- Neni povoleno provozovat pocitacové hry.

- Uzivatel miZe vyuZivat internet nanejvys 1 hodinu denné.

- Uzivatelim neni povoleno navstévovat stranky internetu, jejichZ obsah neni
vhodny k prohliZeni ve vefejnych prostorach (pornografické, podporujici rasismus
apod).

- Mg¢stska knihovna nenese odpovédnost za obsah soubort stazenych z internetu,
zv1asté pak obsahuji-li viry. Neodpovida za rychlost spojeni.

- Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nekterych zakon (autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni predpisy.

-V pfipad¢ poruseni provozniho fadu mtize byt uzivatel vykazan z knihovny.
Odpovédnost za Skodu véetné nahrady Skody v ptipad¢ poskozeni hardware nebo
software PC neodbornym zasahem nebo jejich pouzivani v rozporu s timto
provoznim fddem nese v plné vysi uzivatel.



Priloha ¢. 3

Poplatky a nahrady

Registrac¢ni poplatky:

Zapis ctenafe nad 15 let na 12 mésict 100,- K¢
Dalsi ¢len domacnosti — manzel, dit€ nad 15 let zdarma
Dité do 15 let zdarma
Poplatky za naklady spojené s pijéovanim knih:

Pljcovani knih je bezplatné na dobu jednoho mésice. Vypujcky Ize 1x prodlouzit telefonicky,
emailem nebo osobné. V individudlnich ptipadech i 2x. Pokud je kniha poZzadovana jinym
¢tenatrem, nelze vypujcku prodlouzit. Poplatek z prodleni pfi nevraceni knihy a Casopisu do 1
mésice bude pocitan ¢astkou 5,- K& za mésic za kazdou knihu a Casopis. Za rezervaci knihy je
poplatek 5,- K¢.

Sankéni poplatky:
Ztrata ctenarského prikazu v dobé platnosti 20,- K¢

Nezavisle na uhradé poplatkii z prodleni mize knihovna vymaéhat vraceni knih upominkami:
1. upominka 20,- K¢, 2. upominka 40,- K¢, 3. upominka 60,- K¢
doporuceny dopis 100,- K¢

Ctenaf je povinen nahradit §kodu, zavinénou zanedbanim povinnosti podle ob¢. zakoniku &.
70/1983 Sb. Upravené novelou ze dne 5. 11. 1991, 444, odst.20/: Skoda se hradi v penézich,
pozada-li poskozeny, a je-li to mozné a ucelné hradi se Skoda uvedenim do ptedeslého stavu.
Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztraté knihy se poZaduji tyto formy thrady:

- uvedenim do plivodniho stavu doddnim neporuSeného vytisku téhoz dila ve stejném vydani
- nechat udélat kopii

- zaplacenim dvojnasobku ceny knihy

Pti dodéni stejného dila je uctovan poplatek za zpracovani knihy ve vysi 30,- K¢

Za poskozeni obalu knihy, zniceni kodu knihy ~ 20,- K&

Za skody zpilisobené na ostatnim majetku odpovida ¢tenaf podle vSeobecné platnych predpist.
Poplatky za internet

Pouziti PC pro registrované ¢tenate zdarma, pro ostatni 30,- K¢

Tisk, scan 5,- K¢ za jednu stranu ¢ernobile

Poplatky za meziknihovni vyptjéni sluzbu (MVS)

50,- K¢ za kazdou vyfizenou objednavku knihy



Priloha ¢. 4

Pouceni o ochrané osobnich udaji:

Spravcem osobnich udaji uzivateld knihovny je Mésto Pohorelice, Videnska 699 (dale
jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni daje: (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu ...)

Nepovinné kontaktni udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni udaje: ( ¢islo ctenarskeho prikazu, prehled vypiijcek vietné historie,
prehled rezervaci, upominani...)

Ucetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, Case a
dalsich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zdastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udajli bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tidaje za i€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivateliim, informovani uzivatelli o sluzbach a dale za ti¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuziva knihovna za G¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel mé pravo na ptistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, ptipadné umozni nahled do pfihlaSky ctenate a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.



Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivatelti po dobu registrace a dva roky
poté. Registrovany uzivatel mtize pozadat o likvidaci svych osobnich udajt, pokud nema viici
knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel
mize také pozaddat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho
registrace’. Osobni tdaje v poéitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifika¢nich udajii (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé¢ jsou likvidovany dle
Spisového a skartaéniho fadu Mésta Pohotelice.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkolii.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové databézi. Pristup k témto datlim je chranén
systémem pristupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukolt
jednotlivych zaméstnanci.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zdklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
S uzivatelem uzavtela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udajii (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich tidajti, na ktery se
muzete obratit v ptipad€ stiznosti. Budeme vS$ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udaji obratite nejprve na nas: Méstska knihovna, Brnénskad 2, Pohorelice

Kontakt pro Vase dotazy
V ptipadé nejasnosti s jakoukoli ¢asti tohoto Prohlésenti, ¢i v ptipadé€, Ze budete mit k ochrané
VaSich osobnich udajl jakykoliv dotaz ¢i pfipominku, nevahejte se, prosim, obratit na nas

jako na spravce ¢i na naSeho povétence pro ochranu osobnich daju:
Spravce: Mésto Pohorelice, Videniska 699, 691 23 Pohofrelice, 1C: 00283509

Povérenec: info@poverenec-cz.eu

! Nabidku okamzitého vymazani historie vyptjéek nabizet pouze v piipadg, Ze je to knihovna schopna udélat!


mailto:info@poverenec-cz.eu

1. Zavéreéna ustanoveni

Knihovni fad Méstské knihovny Pohotelice se vztahuje na vSechna pracovisté méstské
knihovny. Jakékoliv zmény v fadech podléhaji schvaleni RM Pohotelice

Utinnost knihovniho #adu je od 25. 5. 2018

mistostarosta mesta starosta mésta



